十月项目进展与后续安排
致项目负责人  |  栖光设计工作室  |  修订版 V2
虚构演示样例 · 所有机构、金额与事件均为示例；非客户数据，非真实任务执行证明。
本月三项演示项目共计划25项工作，已内部完成20项，完成比例80%。剩余5项集中在文案确认和图片补充；建议先解决材料依赖，再安排后续交付。
	项目
	计划项
	内部完成
	待完成

	展厅导视
	12
	9
	3

	产品手册
	8
	6
	2

	会议材料
	5
	5
	0

	合计
	25
	20
	5


材料依据与判断
数量来自材料A项目台账；依赖与日期来自材料B周会记录。80%按20÷25计算，仅表示内部任务完成比例，不能代表客户验收率。没有外部引用或真实客户信息。
当前阻碍
导视项目仍需确认3项文案；产品手册缺少2张图片。两项均需要材料补齐后复核，不能仅凭当前状态判定最终交付完成。
	行动
	责任角色
	目标日期

	汇总导视待确认文案
	项目负责人
	2026-10-28

	补齐手册图片并复查
	内容编辑
	2026-10-29

	保留会议材料内部验收记录
	项目负责人
	下次周会前


本次修订
按材料C新增责任角色与目标日期，并将“完成”统一澄清为“内部完成”。目标日期是示例计划，不构成服务承诺。
Lily 展厅样例  |  2026年10月27日  |  可编辑文件




